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GHIDUL LOCATARULUI

privind serviciile de implementare a unei aplicatii software

Soft Locuinte pentru medici — online
pentru gestionarea contractelor aferente

proiectului ,,Locuinte pentru medici”



% Primaria
Capitalei

Bil i)

ASSM

Administratia Spitaletor si Servicilor Medicale Bucuresti

Directia Patrimoniu — Birou Administrare Spatii Locative

INETOAUCETE. ... e e ee e e eee e e e sesnnees

Accesul si logarea in

BPLICALIE. ...ttt sttt ae e ettt s sttt e et ese s e et eeeene e eaeneenenans

CUPRINS

Vizualizarea dOCUMENLEIOT. .......c.oviuirieeiciceier et ee et s s et et eseseenans pag. 3

Accesarea/vizualizarea facturile de
chiri€.....coovvoveiiivieeecen.

Transmiterea /primirea mesajelor si a

documentelor........couuvereeiah

Delogarea din aplicatie..............ocoviiruiceennenn.



= cPEE?téa'iLai ASSM&

1
Administratia Spitaletor si Serviciilor Medicale Bucuresti

Directia Patrimoniu — Birou Administrare Spatii Locative

Introducere

Administratia Spitalelor si Serviciilor Medicale Bucuresti pentru a Imbunitatii
monitorizarea, centralizarea si transmiterea documentelor solicitate sau necesare aferente
contractelor de locatiune pentru locuintele de serviciu atribuite personalului angajat in unititile
sanitare aflate in administrarea Consiliului General al Municipiului Bucuresti prin Administratia
Spitalelor si Serviciilor Medicale Bucuresti, a implementat software-ul online “Soft Locuinte
pentru medici” atdt pentru gestionarea contractelor aferente proiectului “Locuinte pentru Medici”
de cétre personalul angajat din cadrul Biroului Administrare Spatii Locative cét si pentru locatarii
cu contract de locatiune.

Ghidul Locatarului oferd informatiile si detaliile necesare privind accesarea, operarea si
utilizarea aplicatiei “Soft Locuinte pentru Medici” de citre locatarii cu contract de locatiune
activ.

Accesul si logarea in aplicatie

Pentru a fi accesatd aplicatia, este necesar si se intre pe pagina web:
https://spatiulocativ.assmb.ro/, sectiunea "Contul Meu”.(fig.1) ”
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Autentificarea in aplicatie se face prin folosirea unui UTILIZATOR si PAROLA.
(fig.2)

Spatiul Locativ

Introduceti datele de logare:

Fig.2

Vizualizarea documentelor

Aplicatia oferd posibilitatea de a vizualiza atit informatii sub forma de “fisd locatar”, ct
si documente (C.I., C.LM., contract locatiune, acte aditionale, contract energie electrici, contract
gaze naturale) atasate la contractul de locatiune prin accesarea butoanelor albastre din coloana
“Documente”. (fig.3)
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Accesarea/Vizualizarea Facturilor de chirie

In partea din stinga sus, butonul denumit “Facturi” oferd locatarului posibilitatea de

vizualizare si salvare sub forma pdf a facturilor de chirie emise lunar de citre Directia Economic
din cadrul ASSMB. (fig.4 si fig.5)
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Spatiul Locativ
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Daca exista facturi noi primite i nevizualizate de citre locatar, butonul “Facturi” va avea
culoarea rogie. Odatd vizualizatd factura, butonul “Facturi” din pagina principald va deveni
culoarea verde (semn cd toate facturile au fost vizualizate).

Transmiterea/Primirea mesajelor si a documentelor

In partea din stdnga sus, butonul denumit “Mesaje” oferd locatarului posibilitatea de a
putea transmite, sub forma de “’chat”, atit mesaje text cét si posibilitatea de a inciirca documente
citre personalul angajat al Biroului Administrare Spatii Locative prin accesul butonului
“browse” din fereastra de mesaje deschisa. (fig.6 si fig.7)
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Notd* - documentul incircat prin butonul browser, pentru a putea fi transmis este necesar
sd se introducd si un mesaj text in casuta ce se pot scrie mesaje. Dupi efectuarea acestuia se va
trimite documentul impreuna cu mesajul prin accesarea butonului ”Trimite”.

Dacd existd mesaje primite i necitite de catre locatar, butonul “Mesaje” va avea culoarea
rosie. Odatd vizualizat mesajul si selectat ca fiind »Vazut”, butonul “Mesaje” din pagina
principald va devein culoarea verde (semn ci toate mesajele sunt citite si vizualizate).
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Delogarea din aplicatie

Delogarea din aplicatie se va efectua prin accesarea butonului de culoare visiniu din

partea dreaptd denumit "Logout”. (fig.8)
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